
 

 

 

 

บันทกึข้อความ 

ส่วนงาน                      
ที่ อว ๗๒   /        วันที ่                  
เร่ือง  ขออนุมัติการสนับสนุนงบประมาณในการเชิญอาจารย์มาบรรยาย/แลกเปลี่ยนที่สถาบัน     
 
เรียน  อธิการบดี (ผ่านหัวหน้ากลุ่มงานกิจการนานาชาติ) 
 

ด้วยคณะ     ได้เชิญ       
ต าแหน่ง      มหาวิทยาลัย       
มาบรรยายในวิชา/มาแลกเปลี่ยนในด้าน     ให้แก่     
ระหว่างวันที่      
         
 ในการนี้ คณะ    จึงใคร่ขออนุมัติการสนับสนุนงบประมาณจากสถาบันฯ เพ่ือ
เป็นค่าใช้จ่ายในการเชิญ      มาบรรยาย/แลกเปลี่ยนที่สถาบัน ในอัตราส่วน ๕๐:๕๐ 
(สถาบัน ๕๐ และคณะ/ส านัก ๕๐) ส าหรับค่าเช่าที่พัก และค่าเบี้ยเลี้ยง ดังนี้ 

๑. ร้อยละ ๕๐ ของค่าเช่าที่พักอัตราวันละ ๗๐๐ บาท จ านวน วัน  เป็นเงิน  บาท 
๒. ร้อยละ ๕๐ ของค่าเบี้ยเลี้ยงอัตราวันละ ๑,๒๐๐ บาท จ านวน วัน  เป็นเงิน  บาท 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติงบประมาณเป็นเงินจ านวน  บาท (   ) 

โดยเบิกจากงบกลางเงินรายได้ รายการโครงการการศึกษานานาชาติและเจรจาธุรกิจของคณะ/ส านัก ประจ าปี
งบประมาณ         ด้วย จักขอบคุณยิ่ง 
 
 

ลงชื่อ         
   (                    ) 

   ต าแหน่ง 
 

ร่างบันทึกข้อความ กรณีเชิญอาจารย์ นักวิชาการ 
ผู้เชี่ยวชาญ มาบรรยาย/แลกเปลี่ยนที่สถาบัน 


